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AGLI ALUNNI

ALLE FAMIGLIE

AL PERSONALE DOCENTE
AL PERSONALE ATA

AL DSGA

AL SITO WEB

Oggetto: DISPOSIZIONI D’INIZIO ANNO SCOLASTICO PER GLI ALUNNI 2023/2024

ENTRATA E USCITA ALUNNI

Le studentesse e gli studenti che arrivano in ritardo rispetto all’orario d’inizio delle lezioni possono entrare alla
seconda ora di lezione ed essere giustificati dagli insegnanti attraverso specifica richiesta inoltrata dal
genitore/tutore mediante la funzione presente sul RE. In mancanza di questa, i genitori/tutori dovranno
accompagnarli personalmente o prelevarli. Le studentesse e gli studenti possono uscire anticipatamente
dall’Istituto in casi eccezionali e documentati. Le richieste di uscita anticipata e ingresso in ritardo da parte dei
genitori/tutori dovranno essere effettuare attraverso specifica richiesta inoltrata dal genitore/tutore mediante la
funzione presente sul RE, secondo la procedura descritta nell’Allegato “A”. Tali richieste dovranno essere inoltrate
entro le ore 08.00 del giorno a cui si riferiscono e gestite dal docente della prima ora il quale provvedera ad
autorizzarle se pervenute entro le ore 08.00 e a rigettarle se pervenute successivamente.

| genitori/tutori degli/delle studenti/studentesse, qualora non possano presentarsi personalmente, confermano
telefonicamente, all’'ufficio di segreteria, la richiesta di ingresso e/o uscita anticipata. In caso di malessere
improwviso si richiede la presenza di un genitore o di un suo delegato. In caso di presenza di un delegato la
giustificazione firmata da chi esercita la responsabilita genitoriale viene perfezionata il giorno del rientro a scuola.
Nel caso di richiesta di entrata in ritardo o uscita anticipata per motivi di analisi e di visite mediche, sara consegnata
al coordinatore di classe, il primo giorno utile, la relativa dichiarazione dell’operatore sanitario.

Le assenze per le entrate e le uscite fuori orario concorrono a formare il monte ore di assenza che pud precludere
lo scrutinio finale.

Si ricorda ai genitori, che la password per accedere al registro elettronico & strettamente riservata.

Si specifica che nelle more dell’aggiornamento delle funzioni sopra illustrate, ove necessario, i genitori potranno in
via eccezionale comunicare temporaneamente e direttamente con la Segreteria Alunni.

Qualsiasi modifica inerente: dati personali, indirizzi email e recapiti telefonici, potra essere apportata direttamente
dal portale Argo.

ASSENZE ALUNNI

Le assenze dovute a motivi di salute dovranno, se soggetti a deroga per le validita dell’anno scolastico, essere
documentate tramite certificazione medica. Le stesse, ove non ricorrano i motivi di richiesta deroga, vanno
giustificate nelle modalita delle assenze dovute ad altri motivi. Assenze non legate a motivi sanitari non necessitano
di certificato medico per la riammissione qualunque sia il periodo di assenza, ma solo di giustificazione
dell’esercente la patria potesta. Sono da segnalare al Dirigente casi di alunni assenti per lunghi periodi, per gli
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adempimenti e gli accertamenti del caso (ad esempio evasione dall’obbligo scolastico)., collaborando con i referenti
Sara cura dei docenti il controllo puntuale delle giustificazioni delle assenze.
| genitori/tutori dovranno comungque giustificare le assenze dei propri figli sul RE nella sezione Assenze giornaliere.

IL PIRIGENTE SCOLASTICO
iria Carmela Taronna
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Allegato A- Procedura per le Pre-autorizzazioni (uscite anticipate/ingresso in ritardo)

Visualizzazione delia funzionalita’ per le famiglie

Se Fopzione 2 abilitata, nell’app didUP Famiglia, alfinterno dells sezione Eventi Appello, il genitore trova un nuove

pulsante {con alia destra il numero di richieste effettuato).
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La motivazione si deve compilare necessariamente ¢ non & possibile
scegliere date antecedenti alla data odierna,

£’ possibile modificare una richiesta selo se non & ancora stata gestita
dal dotente. £ invece possibile cancellare una richiesta semipre.

anche se & stata “gestita” e qualungue sia il suo stato.

tVaccount i tipo alunno pud visualizzare queste informazionl, ma non
pub effettuare alcuna richiesta, modifica o cancellaziona.

Se due genitori utilizzano per lo stesso alunno credenziali diverse,
potranno visualizzare anche le pre autorizzazioni richieste dall’altro

genitore, ma non potranno modificarle o cancellarie.

USCITA ANTICIPATA

Giotnio VENQ8-09-23 4
Ora uscita 12:00 &
Mativazions

e medica

1o preiny

Visualizzazione della funzienalita’ alinterno del registro

Se ia gestione delle pre autorizzazioni & abilitata e se sono presenti pre auterizzazioni da gestire, il docente trova in

appelfic una nuova etichetta “ewd che indichera anche il numero di richieste ancora da gestire,
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GEORNALE D CLASSE APPEIAL PROGRAMM, DIDATTICA VALUTAZIC

Corca:  Alunns

ALUNND D . . PRESENZA. | TUVILGLLEVENT

1 ARANCIONE MARTINA

2 AZZURRO BRUNA

Al dick sul nome dell'alunno ¢ sull’etichetta che indica il numero delle richieste da gestire, si accede al dettaglic di
queste richieste:

L
&

" MOIVRDIONE BIONESTA

LI Rassterapiy (MGUVE TIgRINS: ABBERNG (O

uisita medica o &

Al click su icona di madifica si apre la finestra
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il docente pud quindi effettuare le seguenti operazioni:

« Autorizzare [a richiesta, informando in tal modo il genitore, che riceve una notifica sulf’app;

« Rigettare fa richiesta, inserendo opportuna motivazione, che risultera visibile al genitore {riceve una notifica
suli’app);

« Cambiare lo stato di una richiesta, in caso di errore, da autorizzata a rigettata o viceversa,

« Solo nel caso in cui 13 richiesta sia per i glorno corrente, il docente pud autorizzare fa richiesta e
contestualmaente creare il refative evento in appello. in questo caso Pevento risulterd automaticamente come
giustificato, e il testo della giustificazione sard quello che il genitore ha indicato al momento della richiesta di
pre-autorizzazione. Se si tratta di un evento di tipo ingresso in ritardo © uscita anticipata, il decente dovra
scegliere Yora di lezione di riferimento {questo perché il genitore indica solo I'ora esatta, es. 12:00}.

4 “

4‘; {ontitsa ) Lonfirois idati el

Se 1a richiesta era gia stata autorizzata in precedenta, arrivati al glorno di riferimento la finestra con le possibili azioni
mostrera il pulsante “Autorizza e Crea events” diventa “Crea evento”. Anche in questo caso Uevento in appellc verrd
creato, previo inserimento deli'ora di lezione di riferimento, se si tratta di uscita anticipata o ingresso in ritardo,

La gestione di questi eventi in appello pub essere effettuata anche dall'utenza dirigente e, come per il resto delle
funzionalita alfinterno dell’appello, il docente coardinatore pud operare anche se non ha firmato ore dileziona per il
giorng selezionato su registro di classe.
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