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V (Uscitay ADEMPIMENTI FINALI

nno Scolastico 2023-2024

| docenti dovranno:
1. Completare e caricare su RE le valutazioni almeno tre giorni prima della valutazione
di scrutinio.
2. Consegnare alla segreteria didattica in duplice copia, le relazioni finali e i
programmi svolti.
| docenti referenti di progetto e /o di attivita dovranno:
e Inviare alla segreteria didattica copia di Relazione finale progetto e /o di attivita
e report ore svolte (una copia dovra essere consegnata ai coordinatori di classe

indicando le ore svolte dagli alunni che hanno partecipato all'azione didattica)
| coordinatori di classe sono invitati a:

compilare una bozza di un breve giudizio di ammissione per tutte le classi, prima di ogni scrutinio.

Al termine delle operazioni di scrutinio, devono consegnare in segreteria tutte le documentazioni
relative ed in particolare:

e Verbale del C.d.C.
o Schede attribuzione crediti. (Classi triennio)
e Documentazione relativa ai debiti e al recupero di fine anno.
e Progetti formativi individuali (PFl) e loro revisioni.
o Tabellone completo di firme da parte dei docenti.
e Fascicolo giustifiche assenze in deroga.
Docenti con incarico di funzione strumentale per A.S. 2023/2024
Ogni docente con incarico di Funzione Strumentale inviera:
¢ relazione finale Funzione Strumentale al Dirigente Scolastico.
e scheda registrazione attivita FS.
Docenti responsabili di laboratorio
Ogni docente responsabile di laboratorio inviera:
o relazione finale incarico in formato pdf con sub-consegna dei beni e delle relative
attrezzature alla DSGA.
Referenti di classe per i PCTO classi terze, quarte e quinte ed indirizzo professionale
entro la data dello scrutinio:
e predispongono la tabella di sintesi dei Percorsi per le Competenze Trasversali e
I'Orientamento effettuati da ciascuno studente, da allegare al verbale dello scrutinio.

Una copia della tabella di sintesi dovra essere consegnata alla prof.ssa Triggiani o alla

prof.ssa Grottola.
qrﬁ‘@‘del@ scuola e-mail

Tutti gli adempimenti sono da inviare, all'lndirizzo di posta elett
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ISTITUTO PROFESSIONALE: “AGRICOLTURA, SVILUPPO RURALE, VA AZIONE DEI PRODOTTI DEL
TERRITORIO E GESTIONE DELLERISORSE FORESTALI E MONTANE"

ISTITUTO PROFESSIONALE: “"ARTI AUSILIARIE DELLE PROFESSIONI SANITARIE: ODONTOTECNICO”
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