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Allegato A- Procedura per le Pre-autorizzazioni (uscite anticipate/ingresso in ritardo)

Visualizzazione della funziopalita’ per le famiglie

Sa 'opzione & ablilitata, nelfapp didUP Famiglia, alf'internc deila sezione Eventi Appello, il genitore trova un nuove

L RO

pulsante

{con alla destra il numero di richieste affettuato).
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La motivaziene si deve compilare necessariamente e non @ possibile
seegliere date antecedentt alla data odierna.

£’ possibile modificare una richiesta solo se non & ancora stata gestita
dal dozente. £ invece possibile cancellare una richiesta sempre,

anche se & stata “gestita” e qualungue sia il suo stato.

Vaccount i tipo alunno pud visualizzare quests informazioni, ma non
pud effettuare alcuna dehiesta, medifica o cancellazione.

Se due genitori utllizzano per lo stesso alunne credenziali diverse,
petranno visualizzare anche le pre autorizzaziont richieste dall'altro

genitore, ma non potranno modificarle o cancellare,

Legeinl daile vari

e

USCITA ANTICIPATA
Giatne VENCS-09<23 M
Ora uscite frasis &
sotivazions
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Visualizzazione della funzienalita’ ail'interno del registro

Se fa gestione delle pre autorizzazioni & abilitata e se seno presenti pre autorizzazioni da gestire, il docente trova in

2
appelic una nuova etichetta ©

3 'y 4 3 . . s :
“¢ che indichera anche il numers di richieste ancora da gestire.
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Epgs

1 ARANCIONE MARTINA 3 prsan,

2 ATZURRO BRUNA

Al click suf nome dell’alunno o sulf’etichetta che indicz il numero delle richieste da gestire, si accede al dettaglio d:
queste richieste:

B apas a4
& AESNCIUNC MARTIN ;

A

Al click su Iicona di modifica si apre la finestra

LICEO CLASSICO - LICEO SCIENTIFICO
ISTITUTO PROFESSIONALE: “AGRICOLTURA, SVILUPPO RURALE, VALORIZZAZIONE DEI PRODOTTI DEL TERRITORIO E
GESTIONE DELLERISORSE FORESTALI E MONTANE"
ISTITUTO PROFESSIONALE: “ART/ AUSILIARIE DELLE PROFESSIONI SANITARIE: ODONTOTECNICO”
Contrada Maddalena <n - 71018 Vien del Garaann (FG) — Tal - NRR4-5Q23751



Snispos & G Tl

1.1.5.8.

“PUBLIC VIRGILIO MARONES "

REGIONE
PUGLIA

PoRGeE] 6 ” @

& Strategia E
QP Aree Interne

£

Ministoro dell Sitrusione e del Merito

VICO DELGARGANQ

C.M.: FGIS052001 - fgis052001 @istruzione.it - fqis052001 @pec.istruzione.it - www.iispubliovirgiliomarone.edu.it — C.F.: 93066710711

1l docente pud quindi effettuare le seguenti operazioni:

« Autorirzare la richiesta, informando in tal modo il genitore, che riceve una notifica sulf'apg;

« Rigettare la richiesta, inserendo opportuna motivazione, che risulters visibile al gesitore {riceve una notifica
sull’app);

« Cambiare lo stato di una richiesta, in caso di errore, ds autorizzsta a rigettata o viceversa;

¢ Solo nel caso in cui la richiests sia per i giomo corrente, il docente pud autorizzare fa richlesta o
contestualmente creare il relative evento in appello. in questo caso Vevento risulterd automaticamente come
giustificato, e il testo dells giustificazione sark quello che il genitore ha indicato sl momento della richiesta di
pre-autorizzazione. Se si tratta di un evento di tipo ingresse in ritardo o uscita anticipata, il docente dovra

scegliere P'ora di lezione di riferimente {questo perché i genitore indica solo ora esatta, es. 12:00).

Soegs Vadone da croguitd

{ Confasma ) Tonds

Se fa richiesta era gid stata autorizzata in precedenza, arrivati al giorno di riferimento la finestra con fe possibili azioni
mostrera il pulsante “Autorizza e Crea evento” diventa “Crea evento”. Anche in questo caso Uevento in appello verra
creato, previo inserimento del’ora di lezione di riferimento, se 5i tratta di uscita anticipata o ingresso in ritardo.

La gestione di questi eventi in appelic pud essere effettuata anche dalfutenza dirigente e, come per ii resto delle
funzionalita all'interno dell'appello, il docente courdinatore pud operare anche se nion ha firmato ore di lezione per il
giorne selezionato su registro di classe.
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