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Ai Docenti  
Al   DSGA 

Agli Uffici di segreteria  
 

 
 

ADEMPIMENTI in vista della chiusura PRIMO QUADRIMESTRE 
Anno Scolastico 2024-2025 

 
Per i docenti 
 

Le proposte relative alle valutazioni riferite alle singole discipline, devono essere inserite 

obbligatoriamente dai docenti nel registro elettronico entro il giorno precedente la riunione del 

Consiglio di classe, corredate dal giudizio sintetico della disciplina (dal menù a tendina ). 

 
I coordinatori di classe sono invitati a: 
  

I docenti coordinatori di classe sono invitati a verificare la corretta e completa compilazione dei 

prospetti online anche per, quanto concerne, la giustifica di tutte le assenze e i ritardi; 

Al termine delle operazioni di scrutinio, devono consegnare negli Uffici di segreteria tutta la 
documentazione ed in particolare: 

 Tabellone dello scrutinio; 

 Verbale del C.d.C. (da consegnare in presidenza); 

 Prospetto assenze e note disciplinari, da allegare al verbale.  

 

Gli Uffici di segreteria sono invitati a controllare, prima della data di scrutinio, che tutto sia 

funzionale al regolare svolgimento delle operazioni. 

Si invita, il personale di cui sopra, a dare la disponibilità di N.1 unità per i giorni di scrutinio quale 

supporto ai coordinatori di classe. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Carmela Taronna  
(firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3. C.2 D Lgs. N. 39/9) 
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